4.szamu melléklet

A koltségvetési tervezési szabalyzat

I. A koltségvetési terv készitésére és a beszamolo
Osszedllithsara vonatkozo6 altalanos és specialigasalyok

I/1. K6z6s szabalyok

1.1. A koltségvetés és a beszamol6 6sszeallit#ada sainden munkafolyamatban figyelembe
kell venni az iskola gazdalkodasi jogkor szerimsbrolasat.

1.2. A koltségvetés és a beszamol6 elkészitésa aar@nkormanyzat képvigetestiiletének,
mint fellgyeleti szervnek az informacios igénykidlégity szerkezet szerint kell 6sszeallitani
a koltségvetési tervezéshez és beszamolashoz kag@stokumentumokat.

1/2. A koltségvetes tervezésere vonatkozo szabalyok

2.1. Az iskola koltségvetési terve megalapozasabpiztkséges bels szamitasokat az
érvényben lé§ szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak medfefekoteles elkésziteni.

2.2 A szamitadsokat az iskola felépitésének megfatel- figyelembe véve az intézményi
struktarat (6nalléan, részben onallban gazdalkauézmények), a feladat-ellatasi modot
(sajat szervezet, tarsulds, megbizas stb.) — kéziteni.

2.3. A Kkoltségvetési terv 0Osszeallitasakor egytészaz ellatandd feladatokbdl
(tovabbgondolva: annak koéltségvetési kiadas oldd)ahlletve az ismert koltségvetési
bevételekbl (sajat bevétel és varhatd fenntartoi tamogat&&ipidell kiindulni.

2.4. Az iskola gazdasagi ve#pt altal kijelolt személy koteles a koltségvetémivezéssel
kapcsolatos dokumentumokat kilon nyilvantartasimenivés gyijtestkil gondoskodni.

2.5. A normativ allami hozzajarulasokhoz a szikségéeladatmutatok és mutatdszamok
alapjan tortéé - adatszolgéltatdsa valodisdgéért és az adatekoedEséért a tervezeési
feladatok ellatasaért a gazdasagi vérattozik felebsséggel.

A kitoltést alatamasztdé dokumentumokat, valamint amatszolgaltatds egy példanyat a
tervezeés ugyiratai kozott feltétlentl meg Kikzni.

2.6. A koltségvetesi tervezessel kapcsolatos mohahatok ellatasa soran &orban a
koltségvetési tervezésre vonatkozO jogszabalyo&at,azokban megfogalmazott tartalmi
kovetelményeket kell szemadt tartani.

1/3. A koltségvetési beszamolasra vonatkoz6 szabéky

3.1. A koltségvetési beszamolésra vonatkoz6 szakalyértelemszéen kell alkalmazni:
- a féléves beszamolo elkészitésénél,
- a hdromnegyed-éves gazdalkodasrol sz0616 tajéiésrtal, valamint



- az éves koltségvetési beszamolasnal.

3.2. A koltségvetési beszamolés soran a dokuméhktdezémitdsait a koltségvetési tervezésre
vonatkozo szabalyok 2.2. pontja szerint kell elzége

3.3. Az allami hozzjaruldsok, kdzponti és kozpsittit tAmogatasok, kotott felhasznalasu
atvett pénzeszkozok felhasznalasanak és elszamalastkumentalasaért, az arrdl totien
adatszolgéltatasért, az abban foglalt adatok &@léséért a gazdasagi verzetartozik
felelésséggel.

(Az elszamolasra vonatkoz6 dokumentumokat a bedpaiigyiratai kozott feltétlentl meg
kell 6rizni.)

ll. A koltségvetési tervezes kilbnleges @rasai, feltételei

lI/1. A kéltségvetes elkészitese

1.1. A kdltségvetés dsszeallitasakor szamba kehive
- az iskola altal ellatand6 feladatokat, ezt kéeat
- az iskola bevételeit,
majd a fentiek alapjan kell kialakitani a koltséghs koncepciot.

1.2. A koltségvetés készitésekor az iskola bevétabeott a nem sajat bevételeket a
rendelkezésre allo, dokumentum étiékmanyok alapjan kell bemutatni.

1.3. A kiadasok tekintetében figyelembe kell vemimden ismert, a koltségvetési kiadasokra
hato tényeét.

1.4. Az ebirdnyzatok vonatkozasdban a tervezést a rendellezZd® adatok alapjan a
fenntart6 altal meghatarozott tartalommal és forandkell elkésziteni.

1.5. Az iskola igazgatodja és gazdasagi «geekoteles megvizsgalni, hogy a koltségvetést
megalapoz6 szamitasok soran:
- figyelembe vették-e a vonatkozo jogszabalyokat,
- a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa alapj@an tervévre vonatkozo
kotelezettségvallalasok a koncepcioba beépitésidtéle-e,
- az inflaciés hatasokkal, illetve jogszabdlyi wakisok hatasaival az érintettek
megfeleb mértékben szamoltak-e.

[1/2. A kobltségvetesi tervezes

2.1. A koltségvetési tervezéskor az elfogadott kpoodt kell alapul venni.

Amennyiben a képviséltestilet az iskola koltségvetése dsszedllithsamaticozoan allapitott
meg kulon iranyelveket vagy szempontokat, akkorkafigyelembevételél gondoskodni
kell. Ezért az igazgato tartozik fedskéggel.

2.2. Az iskola koltségvetési terv javaslatat azzggdd és a gazdasagi veret hatalyos
jogszabalyok szerint allitja 6ssze.



2.3. A koltségvetési terv elkészitésének részleteskafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, adfleellatasanak hataéid a fenntartd
szabalyozza.

2.4. Ha a képviséttestilet a koltségvetését az iskola koltségvetésaty modon (nem az
eredeti javaslat szerint) hagyja jova, akkor azggad gondoskodik a kdltségvetés megtelel
atdolgozasarol.

2.5. Az elfogadott koltségvetés alapjan a gazdasgmgt gondoskodik az intézmény elemi
koltségvetésének a koltségvetési rendeletnek nedgjiekészittetését.

[ll. Kéltségvetési beszamolo helyi szabalyai

/1. A féléves gazdalkodasrol szolo kéltségvetébeszamolas

1.1. A féléves gazdalkodasroél szolo koltségvetészbmold 6sszeallitasakor a jovahagyott
- eredeti koltségvetésh illetve
- a hatalyos kdltségvetési rendetdtkell kiindulni.
Amennyiben a képviséltestilet a koltségvetési beszamolassal kapcsoldatiepitott meg az
iskolara vonatkozé kilon szabalyokat, helyi infoomd& igényeket, akkor azok
figyelembevételél gondoskodni kell. Ezért az igazgatdé és a gazdaséget tartozik
felelésseggel.

1.2. A féléves gazdalkodasrol szo6lo koltségvetészbmolot — az @ranyzat-konyveléseket
koveen — az elkészitetbkonyvi kivonat alapjan kell 6sszedllitani.

A fokoényvi kivonatot a beszamol6 Ugyiratai kozott meg &rizni.

A beszamolét a naptari év junius 30-i fordulénapkel késziteni.

1.3. A féléves gazdalkodasroél sz6l6 koltségvetészbmoldt a gazdasagi vezétlitja dssze.
Az Osszedllitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi élirasokat,

- a bel$ informacios igényeket, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacioval valé osszatigbhatosag kdvetelmenyeét.

1.4. A gazdasagi vezeh koltségvetési beszamolo jogszabalyokkal valtnbarzalasaért, a
koltségvetési beszamold pénzigyi-szamviteli jogékatixnak valé megfeléségéért feldls.

l1l/2. A haromnegyed-éves gazdalkodasrol sz0Olo ta@ztatas

2.1. A haromnegyed-éves gazdalkodasrdl szol6 tajékd Osszedllitasakor a&kbnyvi
konyvelésben kimutatott adatokbdl kell kiindulni.

A haromnegyed-éves beszamolét az adott év szepterBbe allapot alapjan kell
dsszeadllitani.

2.2. A haromnegyed-éves gazdalkodasrol sz0l0 tajakis kotelaz tartalmi elemei:
- a koltségvetési diranyzatok idaranyos alakulasanak,
- a tartalék felhasznalasanak,
- a hidny, illetve a tobblet 6sszege alakulasénalamint
- a koltségvetés teljesitése alakulasanak bematatas



A haromnegyed-éves gazdalkodasrol sz6lo tajekasmtat figyelembe kell venni, hogy a
tajékoztatas szoveges része kiterjedjen a jedembiranyzat eltérések indoklasara, illetve
elére jelezze egyes kiadasok és bevételek év végéigidaalakulasat.

A haromnegyed-éves gazdalkodasrél szél6 tajékatatigy kell Osszedllitani, hogy
szakmailag és szamszakilag is konnyen felhasziéalegyen a kovetkézévi koltségvetési
koncepci6 készitésénél.

111/3. Az éves koltségvetési beszamolas

3.1. A zarszamadasi tervezethez val6é informacidgétataskor az elfogadott és mddositott
koltségvetési rendeletnek az intézményre vonatkoabaibol kell kiindulni.

3.2. Az éves beszamolét a gazdasagi veaehatalyos jogszabalyok szerint allitja 6ssze. A
zarszamadas altalanos jogss@igéért, a zarszamadas pénzigyi-szamviteli jogszadikal
valé harmonizalaséért fela.

3.3. A beszamolot at kell adni felllvizsgalatraehifyeleti szervnek.

3.4. A beszamolé elkészitésének részletes munkaf@iait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, adfatieellatdsanak hatadid a fellgyeleti
szerv adja Ki.

IV. Informacidszolgaltatas az allamhaztartasnak

1. Az A&llamhaztartas informacios rendszerébe tértadatszolgaltatas és az elfogadott
koltségvetési rendeletek kozotti tartami egygEgért az érintettek a — tdbbszér modositott —
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 157. § (2) be#tése szerint tartoznak feéletéggel.

E szabalyzat alapjan azonban fegyelmi tedeég terheli a tervezési és beszamolasi feladatok
ellatdsdért felés személy(eke)t is, aki(k)nek elt@mési és iranyitd tevékenysége soran
minden szabalytalansaggal szemben fel kell |épniezikség esetén tajékoztatnia kell a
jogszabaly szerint fel&s személyeket.

V. A koltségvetés végrehajtdsanak szabalyai

1. A koltségvetés végrehajtasanak részletes, anlwd vonatkozO szabalyait az iskolara
vonatkozolan a kdltségvetési rendelet tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:
- az egyes élranyzatok felhasznéalasakor,
- az egyes 6élranyzatok modositasakor.

2. A koltségvetés végrehajtdsakor adrahyzat-felhasznélasi ttemtervet kell alapul venni

Az eliranyzat-felhasznalasi Utemterv adatait legalabbohta 6sszehasonlitani, illetve
egyeztetni kell a tényadatokkal.

3. A koltségvetés vegrehajtasara vonatkozo tovedsaletes szabalyokat a pénzgazdalkodasi
jogkdrok gyakorlasara vonatkoz6 hiekzabalyzat tartalmazza.



