2.szamu melléklet

A Révai Miklos Gimnazium és Kollégium adatkezelésszabalyzata

1. Az intézményinkben folyo adatkezelésnek és adatbitasnak mindenben meg kell felel-
nie a személyes adatok védeltiés a kdzérdek adatok nyilvanossagarol szolé 1992.
evi LXIII. toérvény, valamint a kdzoktatasrol sz61®92. évi LXXIX. Torveny alirasai-
nak.

2. Az intézményben csak azon személyes és kiltmladatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabalyolksetsai lehegiséget biztositanak. Kivételes esetben (pl.: statisz
kai adatgyijtésnél, tudomanyos kutatasnal stb.) ez aldl aglasigazgatodja felmentést ad-
hat, de ebben az esetben az érintettel kozoInilkedly az adatszolgaltatas onkéntes.

3. Az intézménytiinkben kezelt adatok nyilvantantaédja a kbvetkez
= papir alapu nyilvantartas,
= szamitégépes (elektronikus) nyilvantartas.

4. Az intézmény adatkezelési tevékenységéért @éznmény igazgatdja egy személyben fele-
l6s. Adatkezelési jogkdrének gyakorlasaval az intégmeggyes dolgozoit bizza meg az
alabbi pontokban részletezett modon.

5. Az adatok felvételével, nyilvantartdsaval megtidolgozok a munkakoéri leirasukban sze-
repl feladatokkal kapcsolatosan:

a) az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvartatjak:
» jgazgatOhelyettes,
» gazdasagi ugyintéz
= iskolatitkar,

b) a tanuldk adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
» jgazgatOhelyettes,
» jskolatitkar,
= osztalybnok,
= gyermek- és ifjusag védelmi fetsiok.

6. Az adatok tovabbitdsaval megbizott dolgozélozoktatasi torvény 2. sz. mellékletében
engedélyezett esetekben:
a) az alkalmazottak adatait tovabbithatjak a mudkakirasukban szeregplfelada-
tokkal kapcsolatosan:
» jgazgatOhelyettes,
» gazdasagi ugyintéz
» jskolatitkar,
b) a tanulok adatait tovabbithatja:
» fenntarto, birésag, refitség, lgyészseg, onkormanyzat, allamigazgatasi,szer
nemzetbiztonsagi szolgalat részére: igazgato



a sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, dahuinagatartasi nehézségre
vonatkoz6 adatokat a pedagogiai szakszolgéalat nrééyeinek: igazgato,
igazgatohelyettes, osztabyfok, gyermek- és ifjisagvédelmi feis|

a magatartas, szorgalom és tudas ertékeléséveddapus adatokat az érintett
osztalyon belll, a neuélestileten belll, a szaillek, a vizsgabizottsagnak, a
gyakorlati képzés szerv@ének, a tanuloszefdés kobjének, iskolavaltas ese-
tén az Uj iskolanak, a szakmai ellerés végéjének: igazgato, igazgatdhelyet-
tes, osztalyinok, iskolatitkar;

a diakigazolvany — jogszabélyban meghatérozottzele részére a didkiga-
zolvany kiallitasahoz szikséeges valamennyi adetdiatitkar;

a tanulo iskolai felvételével, atvételével kapctmdan az érintett iskoldhoz,
felsboktatasi intézmeénybe tortérelvétellel kapcsolatosan az érintett &t
oktatasi intézményhez: igazgato, igazgatohelyetie=tAlybnok;

az egészsegugyi, iskola-egészségugyi feladatad aelidezménynek a tanuld
egészségugyi allapotanak megdallapitdsa céljabakgad igazgatdhelyettes,
osztalybnok;

a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szetmek, gyermek- és ifju-
sagveédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézméngné&knuld veszélyezte-
tettségének feltarasa, megsziintetése céljabdélgatazigazgatdhelyettes, osz-
talyfonok, gyermek- és ifjusagveédelmi feisl

7. Az alkalmazottak adatait a ktzalkalmazottak sdgimanyagaban kell nyilvantartani. A
személyi anyag része a kodzalkalmazottak jogéllésadao 1992. évi XXXIII. térvény alap-
jan osszeallitott kozalkalmazotti alapnyilvantartAsszemeélyi anyagot az e célra személyen-
ként kialakitott gyijtében zart szekrényben kéllizni. Az alkalmazottak személyi anyaganak
vezetéseert és rendszeres élfea@séért az igazgato a félsl

a) A tanulék személyes adatait osztalyonként csopitva az alabb felsorolt nyilvantartasok-
ban kellérizni:

0sszesitett tanuldi nyilvantartas (vezetéséeéerdeléskolatitkar),

torzskonyv (vezetéséért febst igazgatdhelyettes, osztaipbk),

bizonyitvany (vezetéséért fabst igazgatdhelyettes, osztapbk),

beirasi naplo (vezetéséért fékeliskolatitkar),

osztalynapldk (vezetéséert félel igazgatohelyettes, oszt&pbk),

didkigazolvanyok nyilvantartasa (vezetéséért éstekkolatitkar).

b) A tanuléknak a jogszabalyokban biztositott keswényekre jogosito adatait a szamviteli
szabalyoknak megfelglpénzigyi nyilvantartdsokhoz csatolva kell nyilvatgai. Ennek ke-
zeléséért az intézmeény gazdasagi Ugyintételebs.

9. Az intézmény adatkezelési szabalyzatanak a @gdyi ebirdsokhoz igazodé mindenkori
modositasaért az igazgaté a fésel



